PHONG GDDPT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BUC CHINH Poclip — Ty do — Hanh phic
$6: 268/QD-MNDC Diic Chinh, ngay 30 thdng 12 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung Hom thw gép y

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PUC CHINH

Cén cit Ludt s6 42/2013/QH13 - Ludt tiép cong ddn ngay 25 thing 11
nam 2013 cua Quéc héi nuoc cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam.

Can cir nghi dinh 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 quy dinh
chi tiét mét sé diéu ludt tiép céng dan.

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 cua Chinh phu ban
hanh vé viéc thue hién dén chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha
nuwdc va don vi sw nghiép céng lap;

Can cir Thong tw 52/2020/TT-BGDDT, ngay 31/12/2020 cua Bo GDDT
véviéc ban hanh Diéu lé truong mam non;

Xét dé nghi ciia Hoi dong truong mam non Dire Chinh,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung
hom thu gép ¥ cua trudng Mam non Die Chinh.

Piéu 2: Céc thanh vién Té mé hom thu gop y ¢é trach nhiém dam bao céc
thong tin dugc bao mat dén khi c6 két luan sau kiém tra xac minh.

Thoi gian: Quy dinh mé 01 thang/lan

Pia diém: Tai truong Mam non Pirc Chinh

Piéu 3. Hiéu trudng, pho hiéu trudng, céc t6 chuyén mén, té vin phong
va céc t0 chirc ¢4 nhén c6 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Dicu 3 (t/h); e
-Luu VT. a2 g

Tran Thi Hién
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QUY CHE
Quan ly va sir dung Hom thw gép y
(Kém theo OD s6 268/0P-MNPC ngay 30/12/2023 ciia truong Mém
non Durc Chinh)

Piéu 1: Muc dich

1. Phét huy déan chu, thuc hién quyén va trach nhiém cta cong chirc, vién
chire, cua nguoi hoc, gia dinh nguoi hoc va cua nhan dan.

2. Gitp nha truong quan ly nim bét dugc tam tu, nguyén vong, kién nghi,
dé xuat cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cling nhu cta ngudi hoc, gia
dinh nguoi hoc va cua nhan dan tai nha truong.

3. Chén chinh tac phong, 1é 16i 1am viéc va tinh than phuc vu nhan dan cua
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong tai nha truong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh théng nhét quy trinh tiép nhan va giai quyét kién nghi,
phan 4nh cua ca nhan, t6 chirc lién quan dén hoat dong chim séc gido duc tai
Trudng Mam non Bic Chinh.

2. Quy ché khéng quy dinh vé tiép nhan don thu khiéu nai, t6 céo va giai
quyét khiéu nai t8 cdo ciia moi t6 chirc, ca nhan.

3. Khéng ap dung véi kién nghi, phan anh nic danh.

Diéu 3. P6i twong ap dung

1. Trach nhiém tiép nhan gép y: Trudong Mam non Ptc Chinh: chiu trach
nhiém tiép nhén, x&r Iy phan anh, kién nghi vé viéc thuc hién cac hoat dong
cham séc gido duc tai Truong Mam non Pirc Chinh.

2. Quyén tham gia gép y: Toan thé cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong
dang lam viéc tai nha truong; cic té chirc, ca nhan, céng din ngoai co quan cb
mdi quan hé hoat dong véi truong Mam non Pirc Chinh.

Piéu 4. Nguyén tic gop y va xir Iy phan anh, kién nghi

1. Co quan tiép nhén, xir Iy:

Tuan thi phép luat va ¢im bao quyén dugc phan anh, kién nghi vé quy dinh
trong hoat déng tai truong Mam non Pirc Chinh ctia ¢4 nhan, té chirc;

Céng khai, minh bach vé tham quyén, trach nhiém tiép nhén, xir Iy va két
qua xir ly phan anh, kién nghi theo quy dinh cta phap luat;

Pam bao su phéi hop trong tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghi giira cc co
quan quan ly voi nhau va gifra co quan quan ly vé6i truong Mam non Pire Chinh.

Xt ly nghiém nhirng hanh vi tri dap, thanh kién, gay ap luc dbi véi té chic,
ca nhan tham gia gop y.

2. T6 chire, ¢4 nhén tham gia gop y:

NOi dung gop y phai phu hop véi quy dinh tai Quy dinh nay va cac quy
dinh hién hanh cua Pang va Nha nudc;
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Cac y kién gop y bang van ban clia t6 chirc do lanh dao co quan, don vi ky
tén, dong dAu, khong nhéan danh c4 nhan. Y kién gép y cua c4 nhan la ngudi ¢6
du ning luc hanh vi dan su theo quy dinh cia phap ludt; thu gop y co thé ky, viét
tén cu thé hoic khong;

Nghiém cam lgi dung viéc gop ¥ dé vu céo, da kich, bdi xau lam anh huéng
dén uy tin, hoat dong cta tb chire, ca nhan dugc gop y.

Piéu 5. Vi tri hom thw gép y

1. Hom thu do co quan quan ly cép trén duoc tai khu vuc céng ra vao
trudng Mam non Pirc Chinh, ¢6 bién hiéu chir to dé thong bao; dugc khda, niém
phong quan ly.

2. Hom thu gop y dugc dit tai noi dé nhan biét, dong nguoi qua lai trong
trudng Mam non Pic Chinh.

3. Trudng Mam non Bic Chinh thuong xuyén tiép xic véi ngudi dan phai
c6 hop thu gop y.

Piéu 6. Mé hom thw gop ¥

1. Hom thu gép y do truong Mam non Pirc Chinh m¢ dit diy nha gan cong
truong:

Pinh ky 01 tudn m& 01 lan trong gio lam viée; vao thir 2 hang tudn, viéc m&
hom thu gop ¥ dugc theo ddi bing sé md hom thu gép y.

Thanh phén mé& hom thu gém cac dai dién: Ban giam hiéu, Cong doan,
Doan thanh nién va Trudng ban Thanh tra nhan dan cua nha truong.

Léap Bién ban mé hom thu gép y, ky nhan theo quy dinh.

Trude khi mé hom thu, nhitng nguoi tham gia phai kiém tra niém phong,
néu phat hién nghi ngd vé an toan hom thu béo cdo Lanh dao biét dé c6 bién
phép giai quyét.

Khi tiép nhan thu gbép y, nguoi tham gia mé hom thu gép y phai cam két
khong tiét 16 ndi dung thu gop y; tap hop thu gép y vao phong bi va ky niém
phong chuyén cho bd phén xir Iy theo tham quyén.

Niém phong hom thu gép y sau khi mo (bing gidy niém phong c6 dau do
cta co quan va chir ky cua nguoi niém phong); chuyén chia khéa va sb theo dai
cho by phan dugc giao nhiém vu co thim quyén.

Nghiém cim viéc bo thém, lam sai 1énh thu va ndi dung gépy.

Piéu 7. Xir Iy thw gop ¥

Trudng Mam non Dirc Chinh sé& tiép nhén, xir Iy tat ca céc thu gép di nhan
duoc; xir 1y cong chire, vién chie tiét 16 théng tin, 1am tén hai dén nguoi tham
gia giii thu goép ¥ theo nhiém vy, quyén han dugc giao va theo quy dinh cua
phap luat.

Lanh dao Trudng Méam non Pirc Chinh Khi nhén dugc thu gép ¥, to chirc
viéc thuc hién xir ly diung quy trinh. D6i voi nhitng phan 4nh lién quan dén
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nhiéu t6 chirc, c4 nhan phai phan tich, tim nguyén nhan va ctr cong chirc, vién
chire xtr ly theo quy dinh.

Piéu 8. T6 chire thuce hién

Truong Mam non Ptrc Chinh ¢6 trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra
viéc trién khai thuc hién quy dinh nay trong thuc hién nhiém vu hang nam.

Trudng Mim non Pic Chinh ¢ trach nhiém dat hom thu gép y dé tiép
nhan, xtr ly y kién gép y theo quy dinh.

Piéu 9. HO so lwu trir

1. S tiép nhan va giai quyét kién nghi, phan anh.

2. Bién ban m¢ hom thu gép y

3. Bién ban phén tich va giai quyét kién nghi

4. Pon thu kién nghi, phan 4nh.

5. Cong van cua co quan chirc ndng (néu co) \

6. Bao cao su viéc, bién ban hop cua tap thé c4 nhan c¢6 lién quan.

7. Van ban tra 101 ciia nha truong, bién ban hop cua don vi.

Piéu 10. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 11. Trach nhiém thuc hién

1. Hiéu truéng, Pho hiéu truong, Ban thanh tra nhan dan, Cong doan, Poan
thanh nién va cac c4 nhan ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy
dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khan vudng mic, can phan 4nh vé
Truong Mam non Dirc Chinh dé xem xét, giai quyét.W/



PHONG GD&BPT DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PUC CHINH Poc ldp — Tw do — Hanh phiic
S6: 266/QDb- MNDPC Dirc Chinh, ngay 30 thdang 12 nam 2023
QUYET PINH

Vé viée thanh Iip Té quén Iy va sir dung hom thw gép ¥

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PUC CHINH

Can civ Ludt s6 42/20]3/QH13 Ludt tiép cong ddn ngay 25 thang 11
ndm 2013 ciia Quoc hji nude cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam.

Can cit nghi dinh 64/2014/ND-CP ngay 26 thing 6 nam 2014 quy dinh
chi tiét mét sé diéu lugt tiép cong dan.

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phu ban
hanh vé viéc thuc hién ddn chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha
nudc va don vi su nghiép cong lap;

Can cir nhiém vu, quyen han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai khoan 1,
Diéu 19, Diéu I¢ trwong Mam non;

Xeét pham chat, nang luc cua cdan b, vién chirc,
QUYET PINH

Piéu 1. Thanh lap To quan ly va sur dung hom thu gép y trudong Mam non
Dtc Chinh nam 2024, gém céc Ong (ba) c6 tén sau:

1. Ba Lé Thi Ha, PHT, CTCP Té trudng
2. Ba Ngé Thi Oanh BTTND T6 phé

3. Ba Tran Diéu Thay CTCP Thanh vién
4. Ba Lé Thj Diéu Hong TTCM 02 Thanh vién
5. Ba Nguyén Thi Dung Ké toan Thanh vién

Piéu 2. T6 quan ly va sir dung hom thu gép y truong Mam non Pitc Chinh
¢6 trach nhi¢ém quan ly va méd hom thu gép y theo quy dinh. Bdo céo véi Hiéu
trudng nha truong nhimg y kién dong gép cua to chirc, cé nhan.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) 6 tén tai Diéu 1 va cac b phén c¢6 lién quan chiju
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: S HIEU‘TRUON G
- Nhu Diéu 3; _
- Luu VT.

~~~Trhn Thi Hién



PHONG GD&DPT DPONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PUC CHINH ~ Péelap — Ty do — Hanh phiic
86: 265/QD- MNDC Dire Chinh, ngay 30 thdng 12 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap T tiép cong dian

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PUC CHINH

Can cur Nghi dinh 56 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt tiép cong dan;

Can cit Thong tw 06/2014/TT-TTCP, ngay 31/10/2014 cua Thanh tra
Chinh phu Théng tw quy dinh quy trinh tiep céng dan;,

Can cu Thong te 07/2014/TT-TTCP, ngay 31/10/2014 cua Thanh tra
Chinh phu Thong tw quy dinh quy trinh xuw ly don khiéu nai, don té cdo, don kién
nghi, phan anh;

Can cut nhi¢m vy, quyen han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai khoan 1,
Diéu 19, Piéu I¢ truong Mam non;

Xeét pham chat, nang luec cua can bg, vién chure,

QUYET PINH

Dleu 1. Thanh lap Té tiép coéng dan truong Mam non Ptc Chinh nim
2024, gdbm cac Ong (ba) ¢6 tén sau:

1. Ba Tran Thi Hién, Hiéu trudng T4 trudng
2.BaLé Thi Ha, Phé higu truésng T4 phé
3. Ba Nguyén Thi Hdi Phé hiéu truong  Thu ky

Piéu 2. To tlep cong dan truong Mam non Pie Chinh ¢é trach nhiém xay
dung Quy ché va Noi quy tiép cong déan trong pham vi nha truong; dong thoi to
chire thue hién viée tiép cong dan theo ding quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) co tén tai Dleu 1 va cac bd phén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 3; e
- Luu VT.

““Frin-Thj Hién



